Handbuch fur Anwender

wbs:suite:handbuch
In der Verwaltung werden alle Einstellungen und Inhalte der Webseite gepflegt.
Der Aufbau der Webseite gliedert sich in drei Ebenen:

o Struktur
e Seijten
¢ Inhalte.

Die Struktur

Die Struktur ist gleich dem MenUbaum.
Jedes Menielement ist ein MenlUpunkt, der meistens einen Link auf eine Seite enthalt.

Das Menu kann aus mehreren Ebenen bestehen. Daraus kann ein Menu mit Untermenus oder auch
mehrere Menls generiert werden.

Die Seiten

Eine Seite wird i.d.R. durch Menu-Aufrufe angezeigt. Sie ist einem Menuelement der Struktur
zugeordnet und enthalt einen oder mehrere Inhalte.

Die Inhalte

Die Inhalte werden im Content-Bereich der Website angezeigt und bestehen aus Texten, Bildern und
anderen Elementen.

Das Menu Website

Hier konnen die Inhalte der Website bearbeitet werden. Es besteht aus den Menupunkten Struktur,
Seiten, Inhalte, Graphiken und Dokumente.

Der Menupunkt <Struktur>

Auf der linken Seite wird der Mentibaum und die Freien Elemente angezeigt.
Aus dem MenlUbaum kdnnen verschiedene Menuleisten und/oder Menus erzeugt werden.

Freie Elemente sind MenUelemente, die z.Zt. nicht in den Menlleisten auftauchen, aber einfach



eingebunden werden kénnen.

Zum Bearbeiten einem Elements (Menuelement oder Freies Element) klickt man auf den
entsprechenden Eintrag im linken Abschnitt. Jedes Element kann auch Uber Symbole bearbeitet
werden, die sichtbar werden, wenn man mit der Maus Uber den Eintrag fahrt. Es gibt folgende
Symbole:

o I*+|: Untergeordnetes Menlelement anlegen

» &7: Meniielement I6schen

o @ Menijelement bearbeiten

o ®@: Meniielement aus-/einblenden (=Haken bei »~Anzeigen* raus, s.u.)
« E: seite bearbeiten

o [Il: Inhalt bearbeiten

Menuelemente haben folgende Eigenschaften:

o Kategorie-Nr.: Die eindeutige, interne Nummerierung der Kategorie. Sie wird automatisch
vergeben und ist nicht editierbar.

e Name: Der interne Name.

e Deutscher Titel: Der im Menl angezeigte Name.

» Eltern Kategorie: Der (interne) Name der Ubergeordneten Kategorie. Flr die oberste Ebene ist
die Elternkategorie ,,website”, fur freie Elemente ist die Elternkategorie ,FREIE SEITEN“.

e Sortierung: Die Sortierung einer Hierarchieebene erfolgt nach diesen Zahlen.

e Ziel: Das Ziel, wenn auf den MenuUpunkt geklickt wird, kann eine Seite, ein (externer) Link oder
ein JavaScript-Code sein.

» Seite/Link/Javascript: Je nach Auswahl oben wird hier die zugehérende Seite (interner Name),
der Link oder der Javascript-Code eingetragen.

e Anzeigen: Diese Box muss angehakt sein, damit dieses Menlelement im Menu zu sehen ist.

Zur Ubername der Anderungen muss der <Speichern>-Button gedriickt werden. Es wird auch
gespeichert, wenn innerhalb eines Eingabefeldes <Enter> gedrlckt wird (Das funktioniert aber nicht
bei Auswahlfeldern).

Zum Anlegen eines neuen Elements druckt man den Button <Neues MenlUelement> bzw. <Neues
Freies Menuelement>, das jeweils unterhalb der Liste zu finden ist.

Im oberen Bereich der linken Leiste befinden sich, zum schnelleren Arbeiten, Links zu den <Seiten>
bzw. <Inhalten>. Diese entsprechen den Menuaufrufen <Seiten(A-Z)> bzw.<Inhalte(A-Z)> im
<Website>-Mend.

Der Menupunkt <Seiten(A-Z)>

Eine Seite ist immer einem Menuelement zugeordnet und kann eine oder mehrere Inhaltsbereiche
enthalten.

Der Menlupunkt <Inhalte(A-Z)>

Inhalte bestehen aus HTML-Elementen oder reinem Text.



Grafiken

Hier sieht man alle Bilder des Ordners /www/images. Es kénne hier Bilder hochgeladen oder geldscht
werden.

Dokumente

Hier sieht man alle Dokumente des Ordners /www/documents. Es konne hier Dokumente wier PDF-
Dateien hochgeladen oder geléscht werden.
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